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................................................ Bölümü / Anabilim Dalı
Öğretmenlik Uygulaması Dersi
Dönem Başı Tanışma, Bilgilendirme ve Planlama Toplantı Tutanağı
1. Toplantıya İlişkin Bilgiler
Tarih: …… / …… / …………
Saat: ……………
Yer: ……………………………………………………………………………
Uygulama Okulu: …………………………………………………………………
Uygulama Öğretim Elemanı: …………………………………………………
Uygulama Öğretmeni/Öğretmenleri: …………………………………………
Okul Yöneticisi/Yöneticileri: …………………………………………………
Toplantıya Katılan Diğer Kişiler: ……………………………………………
2. Toplantının Amacı
Bu toplantı, Öğretmenlik Uygulaması dersi kapsamında uygulama sürecinin başlangıcında; uygulama okulunun, uygulama öğretmenlerinin ve uygulama öğretim elemanının koordinasyonunu sağlamak, uygulama sürecine ilişkin görev, sorumluluk ve beklentileri paylaşmak, dönem planlamasını yapmak amacıyla gerçekleştirilmiştir.

3. Gündem Maddeleri
1. Tarafların tanışması ve görevlerinin paylaşılması
2. Öğretmenlik Uygulaması dersinin amacı ve kapsamının görüşülmesi
3. Uygulama sürecinin işleyişi hakkında bilgilendirme yapılması
4. Öğretmen adaylarının okuldaki görev, sorumluluk ve uyacakları kuralların görüşülmesi
5. Uygulama günleri, saatleri ve planlamaya ilişkin esasların belirlenmesi
6. Okul yönetimi, uygulama öğretmeni ve uygulama öğretim elemanı arasındaki iletişim ve koordinasyonun planlanması
7. Gerektiğinde kullanılacak belge, form ve değerlendirme süreçlerine ilişkin bilgilendirme yapılması
8. Dilek ve önerilerin alınması
4. Görüşülen Konular
a) Uygulama sürecinin genel çerçevesine ilişkin yapılan bilgilendirmeler:
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
b) Öğretmen adaylarından beklenen görev ve sorumluluklar:
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
c) Uygulama günleri, saatleri ve okuldaki işleyişe ilişkin planlamalar:
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
d) Uygulama öğretmeni, okul yönetimi ve uygulama öğretim elemanı arasındaki iletişim/koordinasyon süreci:
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
e) Okul yönetimi ve uygulama öğretmenleri tarafından paylaşılan görüş ve öneriler:
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

5. Alınan Kararlar
1. …………………………………………………………………………………………………
2. …………………………………………………………………………………………………
3. …………………………………………………………………………………………………
4. …………………………………………………………………………………………………
5. …………………………………………………………………………………………………

6. Sonuç
Öğretmenlik Uygulaması dersinin başlangıcında yapılan bu toplantıda, uygulama sürecinin sağlıklı ve koordineli biçimde yürütülmesine yönelik genel esaslar görüşülmüş, tarafların görev ve sorumlulukları paylaşılmış ve dönem planlamasına ilişkin hususlar karara bağlanmıştır.
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