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Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Hurdaya ayrılacak malzemeleri değerlendirmek üzere Harcama Yetkilisi 
tarafından uzmanlık alanına göre en az üç kişiden oluşan bir komisyon 

kurulur.

Hurdaya ayrılması uygun 
bulunmayan malzemeler 

kayıtlarda bırakılır           
İşlem Sonlandırılır.

Üst yöneticinin onayı alınarak TİF (Hurda Çıkış) düzenlenerek kayıtlardan 

düşülür ve Muhasebe Yetkilisine gönderilir.

30 
Dak.

Tutanak Harcama Yetkilisi tarafından 

onaylandı mı? HAYIR

90 Dak.

Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata göre inceleyerek 
hazırlayacağı Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağını Harcama Yetkilisine 

sunar.

EVET

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

30 
Dak.

30 
Dak.
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