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Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Bölüm Sekreterliği
Rapor Bölüm Sekreterliğine elden teslim  edilir ve personele ait rapor 

bilgilerinin çıktısı alınır.

Evrak kayda girdikten sonra Dekana imzaya sunularak sıhhi izne çevrilir.

Rapor tarihleri PBS ye (Personel İzin Sistemi) işlenir.

Evrak ilgili kişinin dosyasına kaldırılır.

Bölüm Sekreterliği

Bölüm Sekreterliği

Dekan Sekreteri

20 
Dak.

10 
Dak.

20 
Dak.

10 
Dak.
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