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Demirbaş  Eşya Zimmetleme İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

İstek Birimi 
Sorumlusu 

Birimlerden gelen  Taşınır Malzeme İstek Belgeleri alınarak incelenir

Taşınır Teslim Belgesi düzenlenerek talep karşılanır.

Talebin 
karşılanamadığı ilgili 

birime/personele 
bildirilir.İşlem 
sonlandırılır.

Taşınır Teslim Belgesi ile  Demirbaş  ilgiliye teslim edilir

20 
Dak.

İstenen taşınırlar depo mevcutlarında yeterli 

miktarda var mı?

EVET

HAYIR

1 Saat

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

20 
Dak.

20 
Dak.

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi
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