Afyon
Egitim Fakultesi

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Kurum ve Sahislardan Gelen Evrak islemleri

Sorumlular Is Stirecleri Sureler

Baslangi¢

Birimi /BSIim alinarak sekil olarak incelenir.

Personel isleri
Kurum ve sahislardan Béliim Baskanliklarina ve Dekanliga gelen evrak @
Sekreteri

Gelen evrak sekil olarak uygun mu? Gerekli

ekler mevcut mu?

Sekil olarak uygun

olmayan ve ekleri
eksik evrak

tamamlanmak tzere
ilgili Bolum
Baskanligina bilgi
verilerek eksikler
tamamlanir.

EVET

Personel isleri

Birimi /Bolum
Sekreteri

Evrak ile ilgili dilekge v.b belgelerin elden teslim alinir, tarayicidan
gecirilir ve evrakin asli ilgili birimlere teslim edilir.
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