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Doğrudan Temin Yoluyla Satınalma İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

İstek Birimi 
Sorumlusu

Birimlerden gelen ihtiyaç talepleri değerlendirilir.

Doğrudan Temin Onay belgesi düzenlenip Harcama Yetkilisine imzaya 
sunulur.

Malzeme alımı yapılamayacağı 
ilgili birime bildirilir.

Piyasa fiyat araştırması yapılarak tekliflerin alınır ve satınalma komisyonunca 
incelenip firma belirlenir.

20 
Dak.

İstekler uygun mu? Yeterli ödenek var mı?

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

HAYIR

EVET

Teklifler yeniden değerlendirilir. 
Gerekirse başka teklifler alınarak 

tekrar imzaya sunulur.

2 Gün

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

1 Gün

20 
Dak.

Harcama Yetkilisince onaylandı mı? HAYIR

EVET

Teklifi onaylanan firmayla doğrudan temin
 için iletişime geçilir.

Sipariş süresinde teslim edildi mi?

EVET

HAYIR Sipariş iptal edilir.

Muayene Kabul Komisyonundan geçti mi? HAYIR
Geçici kabulü yapılan 

malzeme firmaya iade edilir.

EVET

Malzeme Taşınır Kayıt Yetkilisince teslim alınarak  taşınıra giriş yapılır KBS  
girilir.

MYS de Ödeme emri belgesi kesilerek eklerle beraber ödeme yapılmak üzere 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.

20 
Dak.

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

20 
Dak.

20 
Dak.
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